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ZASADY BEZPIECZNEJ PRACY W SZKOLNEJ PRACOWNI KOMPUTEROWEJ

Pamietaj, ze z pracowni komputerowej uczniowie mogg korzysta¢ wytgcznie pod opieka nauczyciela. Po
wejsciu do pracowni zajmij przydzielone ci stanowisko. Zmiana stanowiska wymaga kazdorazowo zgody
nauczyciela prowadzacego zajecia.’

Sprawdz kompletnos¢ jego wyposazenia. Natychmiast zgto$ prowadzgcemu ewentualny brak jakiego$
elementu lub problemy z dziataniem zestawu komputerowego.

Ze wzgleddw bezpieczenistwa nie prébuj niczego naprawiaé samodzielnie. Nie rozkrecaj (nie otwieraj) tez
jednostki centralnej. Nie reguluj samodzielnie parametréw monitora bez zgody nauczyciela
prowadzacego zajecia. Zauwazone problemy zgto$ natychmiast nauczycielowi.?

Zaloguj sie na konto wskazane przez administratora.

Nie uzywaj logindw innych oséb, nie probuj tamaé lub obchodzi¢ zabezpieczen systemowych czy tez
zmieni¢ uprawnien do okreslonych funkcji lub zasobow.

Nie instaluj zadnego oprogramowania. Jesli jest ono niezbedne do pracy, popros nauczyciela o zgode lub
pomoc.

Nie dokonuj zadnych zmian w konfiguracji programowe]j systemdéw komputerowych znajdujgcych sie
w pracowni (chodzi tu o tapete, wygaszacz ekranu, kolory, rozdzielczo$¢ ekranu, ustawienia dzwieku
itd.).

Informuj opiekuna pracowni o checi uzycia wtasnych pamieci masowych (ptyt DVD, pendrive’éw, dyskéow
przenosnych, kart pamieci). Stosuj sie Scisle do jego polecen w tej kwestii. Dotyczy to w szczegdlnosci
korzystania ze skanera programu antywirusowego zainstalowanego w pracowni.

Podczas pracy zachowuj sie cicho i spokojnie. W czasie lekcji rozmowa z innymi osobami powinna by¢
ograniczona do niezbednego minimum.

Pracujac przy komputerze, nie jedz i nie pij zadnych napojéw. Pamietaj, ze zabrania sie réwniez
wchodzenia do pracowni z nimi.*

Pracownia komputerowa powinna by¢ wykorzystywana w celach edukacyjnych. Dotyczy to réwniez
twoich plikéw. Ich zawarto$¢ nie moze zawiera¢ tresci wulgarnych, obrazajgcych innych, sprzecznych
z powszechnie obowigzujgcymi normami obyczajowymi i etycznymi oraz niezgodnych z prawem, w tym
z prawem autorskim.

Podczas czesci teoretycznej lekcji uruchamiaj programy komputerowe (w szczegdlnosci przegladarki
internetowe) wytgcznie za zgodg nauczyciela.

Zapisuj swoje pliki wytacznie w wyznaczonym przez nauczyciela miejscu. Dane tymczasowe, utworzone
w trakcie pracy, nalezy po jej zakoriczeniu usungé. Administrator pracowni nie gwarantuje zachowania
danych zapisanych poza wyznaczonym miejscem.’

Nauczyciel prowadzacy zajecia lub administrator ma prawo blokowania dostepu do okreslonych danych
lub ustug (w szczegdlnosci dostepu do Internetu) oraz monitorowania poczynan oséb korzystajgcych
z pracowni.

Pamietaj, aby po zakonczeniu pracy wylogowac sie lub wytgczy¢ komputer (zgodnie z wolg
prowadzgcego) i pozostawic¢ stanowisko w nalezytym porzadku.

Nauczyciel prowadzacy zajecia ma prawo nakaza¢ uczniom, po uprzednim ich poinstruowaniu
i dostarczeniu odpowiednich $rodkéw, wykonanie prostych zabiegdw konserwacyjnych (czyszczenie
klawiatury, myszy, obudowy komputera, ekranu monitora) Ilub czynnosci porzadkowych
(uporzadkowanie krzeset, zasuniecie pdtek na klawiature itp.).

W kwestiach niewymienionych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy Statutu Szkoty oraz
powszechnie obowigzujace przepisy prawa.6



Przypisy konicowe i dodatkowe objasnienia.

! Jesdli nauczyciel prowadzacy zajecia nie postanowi inaczej, do pracowni uczniowie wchodza po dzwonku.
Nawet, jezeli sala jest otwarta wejscie do niej bez nauczyciela jest zabronione.

Pracownia jest klimatyzowana — zabrania sie otwierania okien bez zgody nauczyciela.

W pracowni obowigzuje ucznidw zmienne obuwie. Ubrania zewnetrzne przechowujemy w szatni — zabrania
sie wnoszenia do pracowni odziezy wierzchniej. Torby i inne wfasne rzeczy umieszczamy w miejscach
wyznaczonych przez nauczyciela.

?Sprawdzenie stanu technicznego stanowiska lezy w wtasnym interesie uczniéw. Jezeli nie zgtosza usterek,
mogg zostac posadzeni o ich spowodowanie i poniesé tego konsekwencje. Uczniowie powinni przede
wszystkim zgtosi¢ ewentualne zabrudzenia i zarysowania, brak klawiatury lub jej czesci, brak myszy itp.

* Dotyczy to réwniez przytaczania/odtgczania myszy i klawiatur.
* Rozlanie ptynu moze spowodowac zwarcie i w efekcie uszkodzenie badz zniszczenie klawiatury, myszy, a w
skrajnym przypadku — catego komputera.

> Sciezka dostepu do danych uzytkownika to wirtualny katalog na dysku sieciowym oznaczony literg H. Dane
zapisane poza wyznaczonym obszarem mogg zosta¢ skasowane.

Domyslnym miejscem do zapisywania plikdw jest znajdujacy sie w tej lokalizacji folder Dokumenty. Pulpit jest
miejscem, gdzie powinny sie znajdowac sie tylko skroty do waznych programéw, plikéw i folderéw. Gdy masz
duzo plikéw na pulpicie twdj komputer moze dziata¢ wolniej. Odpowiedzialne za to jest narzadzie Szybki
poglad powodujgce, ze wszystkie te pliki bedg tymczasowo przechowywane w pamieci operacyjnej
komputera.

® Jedna z niewymienionych kwestii w regulaminie jest odpowiedzialno$¢ za celowe zniszczenie sprzetu lub
innego wyposazenia pracowni. Nie oznacza to jednak, ze uczniowie za takie dziatania nie odpowiadaja.
Odpowiedzialnoscig za wandalizm ucznidw mogg by¢ obarczeni np. rodzice.



